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Hyva tietaa, kun olet rekisteroitynyt

Omat asetukset ja kdyttdjatiedot

Kirjautuneena ollessasi voit vaihtaa salasanan tai muuttaa tietojasi ylapalkin
painikkeesta ’Omat tiedot”
valilehdelta ’Oman kayttajatilin hallinta”.

Kayttajakohtaisia asetuksia voit muuttaa valilehdella
Omat asetukset”

Oman kayttajatilin hallinta Omat asetukset
Kayttajakohtaiset asetukset
Yleiset asetukset

Uloskirjautumisvahvistus:  # Uloskirjautumisvahvistus on kaytossa
Hakemistosanojen tulostus: ) Alihakemistosanat tulostetaan hakunakymaan
Kayttoliittyman kielivalinta: [ Suomi |

Paivamaaran esitysmuoto: [ ppkkww 4]

Julkaisuihin liittyvat valinnat

Lomakkeet: 1 Julkaisuvalinta on oletuksena paalla lomakkeissa
Liitteet loppukayttajanakymassa: | Oletus kaikissa liitetiedostoissa: Naytetaan B

ey
( Tallenna )

Kayttajakohtaisissa asetuksissa voit maarittaa tietokannan yleisia asetuksia ja
julkaisuihin liittyvia valintoja seuraavasti:

Uloskirjautumisvahvistus
Voit valita, tapahtuuko uloskirjautuminen
* valittomasti painettuasi "kirjaudu ulos” -painiketta (vahvistus pois
paalta)
* vahvistuksen jalkeen eli ennen uloskirjautumista on mahdollisuus
perua ko. toiminto "peruuta uloskirjautuminen” -painikkeella
(vahvistus paalla).

Hakemistosanojen tulostus
Voit valita, onko nakyvissa vain hakemiston otsikot vai myds alaotsikot, kun haet
tietokannasta tietoa hakemistohaulla ("haku”-painike ylapalkissa, vélilehti "hake-
mistohaku”).
* Jos haluat, ettda koko hakemistopuu on nakyvissa, ruksaa
valintaruutu "Alihakemistosanat tulostetaan hakunakymaan”.
* Jos haluat nakyviin vain otsikot, jata valintaruutu tyhjaksi.
Alihakemistot tulevat nakyviin otsikkoja klikkaamalla.

Kayttoliittyman kielivalinta
Voit muuttaa kayttoliittymasi kielen. Vaihtoehtoina ovat suomi ja englanti.
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Paivamaaran esitysmuoto
Voit valita paivamaarien esitysmuodon neljasta vaihtoehdosta.

Lomakkeet
Vaihtoehtoiset oletukset ovat, etta
* tayttamasi lomake julkaistaan eli "julkaise lomake” -valintaruutu
on valmiiksi ruksattuna
* |lomaketta ei julkaista eli "julkaise lomake” -valintaruutu on tyhja.

Liitteet loppukdyttdjanakymadssa

Tama valinta koskee oletuksia liitetiedostojen nayttamisesta loppukayttajalle.
Kun lisaat lomakkeeseen kuva- tai tekstitiedoston liitteeksi, voit ruksata
valintaruudun "naytetaan loppukayttajalle” joko lomakkeessa tai "muokkaa
liitetiedoston tietoja” —ikkunassa, joka avautuu liitetiedostolinkkia painamalla
ladattuasi tiedoston.

Vaihtoehtoisina oletuksina ovat
* "oletus kaikissa tiedostoissa: naytetaan”, jolloin lomakkeissa kaikki
"naytetaan loppukayttajalle” —ruudut ovat valmiiksi valittuina.
* "oletus kaikissa tiedostoissa: ei nayteta”, jolloin lomakkeissa kaikki
"naytetaan loppukayttajalle” —ruudut ovat tyhjina.
* "oletus kuvissa: naytetaan”, jolloin ainoastaan kuvatiedostoissa
"naytetaan loppukayttajalle” —ruutu on valmiiksi valittuna.

Sinulle on tallennettu oletukseksi "'oletus kaikissa tiedostoissa: naytetaan”
eika tata oletusta yleensa ole tarpeen muuttaa. Voit aina tarpeen mukaan estéaa
liitteen nayttamisen lopullisessa dokumentissa poistamalla ruksin lomakkeessa
olevasta valintaruudusta. Jos kuva tai tiedosto ei tule nakyviin lopulliseen
julkaisuun, vaikka niin haluaisit, tarkista lomakkeesta ja kyseisen
liitetiedostolinkin "muokkaa liitetiedoston tietoja” -ikkunasta, onko ruksi paalla
vai ei.

Muista tallentaa omiin tietoihisi ja asetuksiisi tekemdsi muutokset!



